Universitemiz Senatosu’nun 31/07/2015 tarihli ve 15 sayili toplantisinda kabul edilmistir.
T.C.
ERCIYES UNIiVERSITESI YAYIN YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1-(1) Bu ydnergenin amaci, Erciyes Universitesi tarafindan basilacak veya
elektronik ortamda yayinlanacak kitap, yardimci ders kitabi, ders notu vb. yayinlarin
planlanmasi, incelenmesi ve basilmasi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu yonerge, Erciyes Universitesi biinyesinde yapilacak her tiirlii
yayinin planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, denetlenmesi, basilmasi ve
Erciyes Universitesi Yaym Komisyonu ile Alt Yaym Komisyonlarmin ¢alismalarina iliskin
usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu yonerge, 06.11.1981 tarih ve 17506 sayili Resmi Gazetede
yayinlanan 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 14. ve 48. maddeleri ve 03.02.1984 tarih
ve 18301 sayih Resmi Gazetede yayinlanan "Universiteler Yaymn Yonetmeligi" ile
"Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Kitaplar
Digindaki Yayinlarla ilgili Yonetmelik" hiikiimlerine dayamilarak hazirlanmustir.

Tanmimlar

MADDE 4 —(1) Bu yonergede gecen;

a) Alt Yaym Komisyonu: Erciyes Universitesi'ne bagli birimlerin yaym
komisyonunu,

b) Birim: Erciyes Universitesi'ne bagli akademik birimleri,

¢) Ders kitabi: Universitede dnlisans, lisans ve lisansiistii programlar, uzaktan ve acik
Ogretim programlart ile her tiirlii kurs, sertifika ve benzeri programlarda okutulan derslerin
icerigini kapsayan 6zgiin yayinlari,

¢) Elektronik yaymnlar: Elektronik ortamda hazirlanan, ¢ogaltilabilen ve yaymlanan
yayinlari,

d) Hakem: Bilimsel igerik, sekil, dil, iislup ve bilimsel etik agilarindan yayin
taslaklarin1 degerlendirenleri,

e) Ders notu/teksir: Universitede 6nlisans, lisans ve lisansiistii programlar, uzaktan ve
acik Ogretim programlari ile her tlirli kurs, sertifika ve benzeri programlarda okutulan
derslerin igerigini tamamen veya kismen kapsayan derleme yayinlari,

f) Rektor: Erciyes Universitesi Rektorii’nii

g) Universite yaymn komisyonu: Erciyes Universitesi Yaym Komisyonu'nu

&) Universite: Erciyes Universitesi’ni,

h) Yardimer ders kitabi: Universitede Onlisans, lisans ve lisansiistii programlar,
uzaktan ve agik Ogretim programlar ile her tiirlii kurs, sertifika ve benzeri programlarda
okutulan derslerin icerigini kismen kapsayan 6zgiin yayinlari,

1) Yonetim Kurulu: Erciyes Universitesi Yonetim Kurulu'nu,

ifade eder.



) IKINCI BOLUM
Universite Yayin Komisyonu, Alt Yayin Komisyonu, Hakemler ve Gorevleri

Universite Yayin Komisyonu

MADDE 5- (1) Universite Yaymn Komisyonu, Rektdr tarafindan gérevlendirilen bir
Rektdr Yardimcisi'min baskanliginda Universite Yonetim Kurulu'nun kendi arasindan
sececegi iki asil, iki yedek tiyeden olusur. Yayin Komisyonu iiye tam sayisi ile toplanir,
cogunlukla karar alir.

(2) Yaymn Komisyonu’na Onceki iiyeler tekrar segilebilir ancak {iyelerin gorev siiresi
Universite Yonetim Kurulu iiyeligi siiresi ile smirlidr.

(3) Universite Yayin Komisyonu gerekli gordiigii hallerde baskanin cagrisi iizerine
toplanir. Yayin Komisyonunun kararlar1 Universite Yonetim Kurulu'nun onayi ile kesinlesir.

(4) Basilmak iizere sunulan taslakta yayin komisyonu baskani Rektor Yardimcisi ya da
asil iiyelerden biri yazar ya da editor olarak yer aliyorsa, asil iyenin yerine yedek iiyelerden
biri doniisiimlii olarak, karar toplantilarina katilir.

(5) Baskanin bulunmamasi halinde toplant1 en kidemli iiyenin baskanliginda yapilir.

(6) Universite Yaym Komisyonu calisma acisindan dgretim elemanlar ile diger idari
personelin hizmetlerinden yararlanabilir. Universitenin yaym, basim, satis, dagitim
islemlerinin yiiriitiilmesinden Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 sorumludur.

Gorevleri

MADDE 6-(1) Universite Yaym Komisyonu'nun gorevleri sunlardir;

a) Eserlerin, nitelik ve egitim Ogretim ihtiyaclart agisindan yayma uygun olup
olmadiklarini inceler veya hakemlere incelettirir,

b) Yayinlarla ilgili basim sirasi, baski adedi, basilma sekli, maliyet, satig fiyat1 ve
Odenecek telif haklar1 gibi planlamalar1 yapar,

c) Gelen yayin taslaginin ders kitabi, yardimeir ders kitabi, ders notlart ve diger
kategorilerden hangisinin kapsamina girdigine karar verir,

¢) Basimina karar verdigi eserlerden Universite basim iinitelerinin kapasitesini asan
kisminin bagka yollarla basilmasina izin verebilir,

d) Basima hazir olarak gelen eserleri inceleyerek, basilan eserlerin maliyet hesabini,
satis fiyatim1 ve Universiteler Yaymn Yonetmeligi ile Universitelerde Ders Araci Olarak
Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimei Kitaplar Digindaki Yayinlarla Ilgili Yénetmeligin
ilgili maddeleri uyarinca telif haklarini hesaplar ve 6deme seklini belirler.

e) Basilan eserlerin yasa ve yoOnetmeliklere gore belirlenen kurum ve kuruluslara
dagitimin1 yapar ve/veya yaptirir.

f) Basilan eserlerin muhafazasini ve arsivlenmesini saglar. Basimi bes (5) yili gegmis
ve satis1 olmayan kitaplarin (Universiteler Yaym Yonetmeligi’nin 17. maddesi geregince)
ilgili birimlere {icretsiz dagitimina karar verebilir.

g) Universitemiz tarafindan bastirilamayacagi, Yonetim Kurulu'nca yazili olarak
bildirilen kitaplari, yazar/yazarlarin kendilerinin bastirma haklar1 saklidir.

h) Yayimnlarin degerlendirilmesinde goriisii alinmak {izere secilen hakemlere, ilgili
mevzuat cercevesinde ddenecek iicretler Universite Yaym Komisyonu tarafindan belirlenir.

Alt Yayin Komisyonu

MADDE 7- (1) Fakiiltelerde Dekan, Enstitii, Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokullarinda ise Miidiir, Arastirma Merkezlerinde Baskan/Miidiir tarafindan
gorevlendirilen bir Dekan/Miidiir/Baskan yardimcisinin bagkanliginda ilgili birimin Y 6netim
Kurulu iiyeleri tarafindan belirlenen iki asil, iki yedek 6gretim elemanindan olusur.



(2) Alt Yayin Komisyonu verilen yaymn taslaklari hakkinda Universite Yaym
Komisyonu’na goriis ve 6n bilgi hazirlar ve sunar.

Gorevleri

MADDE 8 - (1) Alt Yayin Komisyonu'nun kendisine teslim edilen eserlerle ilgili
yapmasi gereken gorevler sunlardir:

a) Eserin nitelik ve egitim - 6gretim ihtiyaglari bakimindan yayima uygun olup
olmadigini,

b) Yaymin ders kitabi, yardimc1 ders kitabi, ders notu/teksiri ve diger kategorilerden
hangisi oldugunu,

c) Bagka iiniversitelerde veya tiniversiteler digindaki kisiler tarafindan hazirlanmis
kendi birimleri ile ilgili ders kitabi niteligindeki yayin taslaklarinin basilip basilmamasini,

¢) Yaym taslaklarinin dil bakimindan ilgili bilim dalinin kurallarmma uygun olup
olmadigini inceler,

d) Alt Yaym Komisyonu, sunulan yayin dnerisini degerlendirmek i¢in "ERU Yayin
Oneri Degerlendirme Formu" (EK-2) ile birlikte en az iki bilimsel hakeme (iist veya esdeger
unvanda 6gretim iiyesi) gonderir.

Hakemler ve Gorevleri

MADDE 9 - (1) Hakemler, bu Yonerge ile kendilerine verilen gorevleri yerine getirir.

(2) Hakemler yayimn taslaklarma iliskin Erciyes Universitesi Yaym Degerlendirme
Formunu (EK 2) doldurarak 30 giin i¢inde ilgili yayin komisyonuna gonderir. Gerektiginde
Alt Yaym Komisyonu bir defaya mahsus olmak {izere bu siireyi 30 giin daha uzatabilir.

(3) Hakemlerin hazirladiklar1 rapor asagidaki hususlar1 icermelidir:

a) Eserin, nitelik ve egitim-6gretim ihtiyaglar1 bakimindan yayma uygun olup
olmadig,

b) Taslagin ders kitabi, yardimer ders kitabi, ders notu/teksir veya diger kategorilerden
hangisinin kapsamina girdigini belirleme,

¢) Yaymn taslaklarinin dil bakimindan yazildigi dilin esaslarina uygun imla ve bilimsel
iislupta, bilimsel etik kurallarina ve ilgili bilim dalinin kurallarina uygun olup olmadigi,

d) Basilmasinin bilimsel ve/veya kiiltiirel agidan yararli olup olmadig1 hususlari.

UCUNCU BOLUM
Yayin Tiirleri ve Yayinlarla Ilgili Usul ve Esaslar

Yayin Tiirleri

MADDE 10- (1)Yayinlar 6ncelik sirasina gore asagidaki sekilde tanimlanmaistir:

a) Birinci Grup Yaymlar: Ders aract olarak kullanilan kitaplar ve yardimecr ders
kitaplaridir. Bu kapsama giren yayinlar sunlardir:

1- Ders kitaplari: Universitenin gesitli birimlerinin egitim-dgretim programlarinda yer
alan dersler i¢in hazirlanmis ve ders programlarinin tiimiinii kapsayan telif veya g¢eviri 6zgiin
eserlerdir.

2- Yardimci ders kitaplari: Universitenin ¢esitli birimlerinin egitim-6gretim
programlarinda yer alan derslerde kullanilmaya uygun, egitim-6gretim amaciyla hazirlanmis
ve esas olarak literatiirde mevcut bilgilerin aktarimini amagclayan kitaplardir.

3- Yardime1 kaynak kitaplar: Belirli bir dersin ilgili oldugu bilim dali ya da akademik
alanda yapilan arastirma niteligindeki kitaplardir.

b) Ikinci Grup Yaymlar: Bilimsel arastirma ve incelemeleri yansitan dergi ya da
periyodik yayimlardir.



¢) Ugiincii Grup Yaymlar: Kongre, sempozyum, calistay, panel tiiriindeki bilimsel
toplantilarin bildirilerini i¢eren yayinlardir.

¢) Dordiincii Grup Yayinlar: Toplumu ve {iniversite kamuoyunu ¢esitli konularda
bilgilendirmek amaciyla hazirlanan akademik nitelikteki kitap, kitapcik, brosiir ve benzeri
yayinlardir.

Yayin Basvurular

MADDE 11- (1) Basilmak iizere hazirlanan yayin taslaklari, "Erciyes Universitesi
Yaym Bagvuru Formu (Ek 1)' na gore 2 niisha halinde hazirlanir ve taslaklar basili ve dijital
ortamda bdoliim/anabilim dali baskanligt kanaliyla Dekanlik/Midiirlige, Arastirma
Merkezlerinde Arastirma Merkezi Bagkanlhigi/Midiirliigii’'ne gonderilir. Alt Yayin
Komisyonunun eseri hakem heyetine inceletmesinden sonra olumlu goriis bildirdigi yayinlar,
Dekanlik/Miidiirliikler/Baskanliklar vasitasiyla Universite Yaym Komisyonuna sunulur. Cok
yazarli eserlerde yazarlardan birinin bagvuru yapmasi yeterlidir.
Yazar/yazarlarin 2 niisha olarak dolduracaklar1 "Yayin Bagvuru Formu” ve 2 adet yayin
taslagina yaymin 6zelligine gore asagidaki evraklar da eklenir;

a) Telif hakki iliskisi varsa bu haktan vazgecildigini veya kullanma izninin alindigin
belirten belge, (Ek 8)

b) Ceviri eserlerde telif yasasi geregince yazardan ya da yayimn hakkina sahip kisi ve
kurumdan yazili yayim izin belgesi, (Ek 9)

c) Editorlii kitaplarda, editor/editorlerin, kitabin bdliim yazarlarindan vekalet ve
yetkilerini kabul eden imzal1 birer belge, (Ek 10)

¢) Universitemizde yapilan tez ve arastirma projelerini basili hale getirmek igin
danigsmanin yazili onay1. (Ek 11)

Yayinlarda Sekil Acisindan Aranacak Ozellikler

MADDE 12- (1) Kitap kapagi asagidaki bicime uygun olarak hazirlanir;

a) On ve i¢ kapak: Yaymin &n kapag: ve i¢ kapagm on yiiziinde iist solda Erciyes
Universitesi amblemi ve devaminda Erciyes Universitesi Yaymlar1 No: 00 yazisi, ortada
yayinin adi, altinda yazar/yazarlarin unvani, adi soyadi, en altta ise yer ve basim yili
bulunmalidir. On kapaga yayinin igerigine uygun bir sekil veya resim de konabilir.

b) Arka kapak: Yaymin arka kapaginin dis yiizliinde yazar/yazarlarin 100 kelimeyi
gecmeyen Ozgeemis(ler)i, fotograf(lar)1 ve diger eserlerinin listesi bulunabilir. ISBN numarasi
sag alt koseye yazilir.

¢) Sirt: Yaymin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bicimde, yayinin adi, yazar/yazarlarin adi soyadi bulunur.

¢) On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos birakilir.

d) I¢ kapagm arka yiiziinde "Erciyes Universitesi Yonetim Kurulu'nun 00/00/0000
tarth ve 00/00 nolu karar1 ile basilmistir" ibaresi, yayin kodu, copyright, bilimsel hakemler
listesi, yayin katalog bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi yer alir.

(2) Yaymin yazim kurallarnnt ve i¢ dilizenlemeleri, ilgili bilim dalinin ulusal /
uluslararasi standartlarina gore yazar/yazarlar tarafindan diizenlenir.

(3) Yaymin kiinyesinin bulundugu sayfada “Bu kitapta yer alan her tiirlii tablo, sekil,
grafik, resim gibi gorsel 6ge ve bilimsel diisiince ve ifadelerle ilgili alintilarin sorumlulugu
yazar/yazarlara aittir. Erciyes Universitesi bu ve benzeri iddialarla ilgili herhangi bir hukuki
sorumluluk iistlenmez.” ibaresinin yer almasi



Yayin Onerilerinin Degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Universite Yayin Komisyonu, Alt Yaym Komisyonu tarafindan
onaylanan yayin onerisini degerlendirmek icin, gerek goriirse, Yaymn Komisyonu Bagkaninin
onay1 ve "Erciyes Universitesi Yaym Degerlendirme Formu" (EK 2) ile birlikte iki hakeme
gonderir. Eseri inceleyen hakemler (6gretim iiyeleri) eser hakkindaki goriislerini Universite
Yaym Komisyonu’na ayr1 ayri rapor ederler.

(2) Eserlerin yayimlanip yayimlanmamasi, Universiteler Yayin Yonetmeligi’nin 3.
maddesinin (a) ve (b) fikralarma gére Universite Yaym Komisyonu tarafindan karara
baglandiktan sonra Universite Yonetim Kurulu'nun onayina sunulur. Yonetim Kurulu karari
Universite Yayin Komisyonu tarafindan yazara bildirilir.

(3) Universite Yayin Komisyonu tarafindan basimma karar verilen eserlerin
yazari/yazarlar1 varsa diizenlemeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis iki
kopyasini Yayin Komisyonu’na geri verir.

(4) Yaymlanmasi uygun goriilmeyen eserlerin birer kopyasi Rektorlik (Yaymn
Komisyonu Arsivinde) tutulur, diger kopyalar yazarlara geri verilir. Bu eserleri yazarlarin
kendilerinin farkli yayimnevlerinde bastirma haklar1 vardir.

Basim ve Satis

MADDE 14- (1) Basilmasina karar verilen eserin yazar/yazarlar1 ile "Erciyes
Universitesi Yayin Sozlesmesi Formu " (EK-3) cercevesinde bir protokol imzalanir. Eserin
basilmasindan sonra "Erciyes Universitesi Yayin Devir Formu " (EK-4) ile yazar/yazarlar
yayin haklarini devreder.

(2) Ceviri yayinlar i¢in c¢evirmenlerin yazardan ve yayin hakkina sahip kisi veya
kurumdan yazili yayim izni almasi sarttir. Bu is i¢in gerekli iicretin {iniversite biitgesinden
odenmesine Universite Yayin Komisyonu karar verir.

(3) Yaymlarin telif haklarinin hesaplamalari, Universiteler Yaym Y&netmeligi ve
Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Odenecek Telif ve Islenme Ucretleri Hakkinda Y6netmelik
hiikiimlerine gére Universite Yaym Komisyonu’nun &nerisi iizerine Universite Yonetim
Kurulu tarafindan belirlenir.

(4) Yazar; baski siliresince matbaa tarafindan istenecek diizeltmeleri verilen siire
igerisinde yapmak ve ayrica ISBN basvuru formunu (Ek 6) doldurmak zorundadir.

(5) Basilan eserlerden yazara, ilk yazara, editore, miitercime toplam 50 adet verilir,
varsa diger yazarlar kendi aralarinda bunu paylasir.

(6) Basilan eserler icin istenilen bandrol ve kargo {icreti {iniversite tarafindan 6denir.

(7) Yaymin basimu ile ilgili giderler, biit¢e imkanlar1 6l¢ilisiinde ve bu yonergenin 10.
maddesindeki 6ncelik sirasina gére Erciyes Universitesi Rektorliigii tarafindan karsilanir.
Biitge imkanlarinin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kism1 veya tamam yazarlar ya
da sponsorlar tarafindan da karsilanabilir. Sponsorlarin logolar1 veya reklamlar1 yayinlarda
yer almaz. Ancak sponsor olan kisi veya kuruluglarin isimleri yazarlar, ¢evirmenler, editorler
tarafindan kitabin 6ns6z veya tesekkiir kisminda zikredilebilir.

(8) Basilan ve Birim Yayin Numarasi almis bir eser, yeni bir satis diizenlemesi
yapilmadig: takdirde, Universite Yayin Komisyonu’nun uygun gériisii ile Universite’nin ilgili
yerlerinde satisa sunulur. Universite yayinlarmin baska bir yaymevi ya da sahis tarafindan
satilmas1 Universite Yayin Komisyonu nun izni ile miimkiindiir. Bu karar Universite Yonetim
Kurulu karart ile kesinlik kazanir.

(9) Bu Yonerge kurallarina uygun olarak yayimlanmayan eserlerin iizerine "Erciyes
Universitesi Yaymlar1" ifadesi yazilamaz.



MADDE 15- (1) Baskis1 tiikenen ve degistirme yapilmaksizin aynen basimi planlanan
kitaplarin yazari/yazarlar1 veya editorii/editorleri, tekrar basim i¢in Alt Yaym Komisyonu
vasitastyla Universite Yayin Komisyonu’na bagvurmalari gerekir.

(2) Degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi diisiiniilen yayinlar, yazar/yazarlar
tarafindan degisiklik yapildiktan sonra, Alt Yayin Komisyonu goriisii ile birlikte bagl
bulunduklar1 Dekanlik/Miidiirliikleri tarafindan Universite Yayin Komisyonu’na bildirilir.
Konu Universite Yayin Komisyonunda goriisiilerek karara baglanir. Karar Universite
Yonetim Kurulu’nun verecegi nihai kararla kesinlik kazanir.

Universite/Fakiilte/Enstitii Dergisi ve Universite Biilteni

MADDE 16 - (1) Universite/Fakiilte/Enstitii Dergisi, Universite Biilteni ve diger
birimlerin dergileri hakkinda Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler
ve Yardime1 Ders Kitaplar1 Disindaki Yayinlarla Ilgili Y&netmelik hiikiimleri uygulanar.

(2) Birimler, Birim Y&netim Kurulu'nun teklifi ve Universite Yonetim Kurulu'nun
kararna dayanarak, Universite biitcesi, birim biitgesi ve/veya sagladiklar1 diger kaynaklarla
Fakiilte Dergisi, Armagan, Ani1 gibi siirekli ve siireli ve/veya siirekli olmayan yayinlar
cikartabilirler. Bu konuda Universite Yaym Komisyonuna bilgi verilir.

(3) Siireli yayinlarin her sayisinda yeniden onaya gerek yoktur.

(4) Siireli yaynlarda yaymn politikas1 olarak ULAKBIM Dergi Degerlendirme
Kriterleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

MADDE 17 —(1) Yayimlanan eserlerin her tiirlii hukuki ve cezai sorumlulugu ile
bilim ve dil bakimindan yiikiimliiliigii yazarlarina aittir.

MADDE 18-(1) Erciyes Universitesi Yaymn Komisyonu, YOK ve TUBITAK
Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu’nun bir ¢aligmanin hazirlanma ve yayimlanma asamasinda
etige aykir1 kabul edilecek davranig tanimlarini aynen benimsemistir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 19—(1) Bu Yénerge de hiikiim bulunmayan durumlar hakkinda, Universiteler
Yayin Yoénetmeligi, Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve
Yardime1 Ders Kitaplar Disindaki Yaynlarla Ilgili Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 20- (1) Bu yénerge Erciyes Universitesi Senatosu’nca kabul edildigi tarihte

yiiriirliige girer.

MADDE 21- (1) Bu yénerge hiikiimlerini Erciyes Universitesi Rektorii yiiriitiir.



EKLER: ( http://www.erciyes.edu.tr/Dosyalar/yayin-yonergesi-formlar.doc )
Ek 1- Erciyes Universitesi Yaym Basvuru Dilekgesi ve Yaymn Basvuru Formu
Ek 2- Erciyes Universitesi Yaym Degerlendirme (Hakem) Formu

Ek 3- Erciyes Universitesi Yaym Sozlesmesi Formu

Ek 4- Erciyes Universitesi Telif Haklar1 Yayin Devir Formu

Ek 5- Erciyes Universitesi Yaym Basim Teslim Formu

Ek 6- Erciyes Universitesi ISBN Basvuru Formu

Ek 7- Erciyes Universitesi yaymlarinim ilk sayfanin arka yiizii

Ek 8- Telif Hakki Devir S6zlesmesi

Ek 9- Ceviri Eser Yaymm izin Belgesi

Ek 10- Bolim Yazarlar1 Vekalet S6zlesmesi

Ek 11- Danigman Onay1

AKIS SEMASI: (http:/www.ercives.edu.tr/Dosyalar/aKis-semasi.pdf )
Ek 1- Erciyes Universitesi Yayin Basvuru Dilekgesi ve Yayin Basvuru Formu



http://www.erciyes.edu.tr/Dosyalar/yayin-yonergesi-formlar.doc
http://www.erciyes.edu.tr/Dosyalar/akis-semasi.pdf

