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Ercives Universitesi Bilimsel Makale Destek Koordinatorliigii Editing Ofisi Usul ve Esaslar1 hk.
2026.017.125- Erciyes Universitesi Bilimsel Makale Destek Koordinatorliigii Editing Ofisi Usul ve
Esaslan ile ilgili konu iizerinde goriisiildii.

Yapilan goriismeler sonucunda; Erciyes Universitesi Bilimsel Makale Destek
Koordinatérliigi Editing Ofisi Usul ve Esaslarimin asagidaki sekilde kabuliine oy birligi ile karar
verildi.

ERCIYES UNIVERSITESI BILIMSEL MAKALE DESTEK KOORDINATORLUGU
EDITING OFiSi USUL VE ESASLARI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amac
MADDE 1 - (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Erciyes Universitesi Arastirma Dekanlig1 biinyesindeki
Bilimsel Makale Destek Koordinatorliiglinde faaliyet gdsteren Editing Ofisi'nin ¢alisma usul ve
esaslarim diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu usul ve esaslar, Erciyes Universitesi biinyesindeki 6gretim elemanlarina sunulan
makale diizenleme hizmetlerini, bagvuru ve islemlerin yiiriitiilmesine iligskin esaslar1 kapsar.
Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu usul ve esaslar, 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu’nun 14. maddesine ve
Erciyes Universitesi Arastirma Dekanh@ Yonergesimin ilgili hiikiimlerine dayamlarak
hazirlanmastir.
Tanmmlar
MADDE 4 - (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) ARDEK: Erciyes Universitesi Arastirma Dekanligin,

b) BMDK: Bilimsel Metin Destekleme Koordinat6rliigiini,

c¢) Dekan: Erciyes Universitesi Arastirma Dekanin,

¢) Dekan Yardimcisi: Erciyes Universitesi Arastirma Dekani Yardimcisin,

d) Editér: Gonderilen metinlerin dil, anlatim, akademik yazim kurallar1 ve bigim
yoniinden incelenmesi, iyilestirilmesi ve raporlanmasim yapan personeli,

¢) Ofis: Editing Ofisini,

f) Opretim Elemant: Erciyes Universitesi'ndeki akademik personeli,

g) Rektor: Erciyes Universitesi Rektoriindi,

) Universite: Erciyes Universitesini,

h) Yazar: Bilimsel metni hazirlayan ve yayimlanmak {izere basvurusunu gergeklestiren
Ogretim elemanin,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Gorevler ve Cahisma Esaslan

MADDE 5 - (1) Editorlerin gorevleri sunlardir:

a) Ofisin faaliyetlerini planlamak ve yiiriitmek,

b) Hizmet siireglerini izlemek ve isleyisin diizenli yiiriitiilmesini saglamak,

c) Bagvurulan, belirlenen dlgiitler dogrultusunda siralamak,

¢) Faaliyetlere iliskin verileri toplamak ve raporlanmasim saglamak,

d) Diizeltme ve Onerileri, belirlenen siireler igerisinde yazarlara iletmek,

e) Tiim belge ve bilgileri gizlilik esasina uygun olarak islemek ve etik kurallara riayet
etmek,
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MADDE 6 — (1) Yazarlarin gorev ve sorumluluklan sunlardur:

a) Makalelerin taslak metnini, dergiye gonderilecek nihai haliyle ve eksiksiz bigimde
iletmek, hedef dergi bilgilerini, bagvuru sirasinda belirtmek,

b) Microsoft Word belgesi dil ayarnim Ingilizce belirlemek ve yazim/dilbil gisi denetimini
aktif hale getirmek,

¢) Basvuru dncesinde “Kontrol Listesi (Checklist)” maddelerini eksiksiz yerine getirmek,

¢) Editor tarafindan iletilen Gnerilere gére diizenlemeleri yapmak,

d) Makale yayimlandiginda, tesekkiir (Acknowledgment) boliimiinde “We/I would like
to thank the Editing Office of the Dean for Research at Erciyes University for the copy-editing and
proofreading service for this manuscript.” ifadesine yer vermek.

€) Yaymlanan makalenin PDF formatindaki dosyasim, dergi bilgilerini ve DOI/WoS
numarasim koordinatérliik ile paylasmak, Koordinatorliigiin resmi web sayfasinda yer alan elektronik
basvuru formu araciligiyla sisteme yiiklemek.

MADDE 7 - (1) Hizmetin kapsam ve sirlar1 asagida belirtildigi sekildedir:

a) Hizmetin kapsami, Avrupa Birligi (EU), Avrupa Arastirma Konseyi (ERC) ve benzeri
uluslararas1 fon programlarina sunulacak proje metinlerinin ve dergilerde yayimlanmak iizere
hazirlanan aragtirma makalelerinin, yalnizca dil ve bigim yeterliliklerinin iyilestirilmesine yonelik
islemleri kapsar.

b) Avrupa Birligi (EU), Avrupa Arastirma Konseyi (ERC) ve benzeri uluslararasi
projeler kapsaminda hazirlanan ¢alismalar, 6ncelikli olarak degerlendirilir.

¢) Akademik metinler, dil bilgisi, yazzm kurallari, noktalama ve akademik dislup
acisindan incelenir. Sunulan hizmet, dil diizenleme ve son okuma ile sinirhdir.

¢) Editorler, metnin igerigine miidahalede bulunmaz. Onerileri, tavsiye niteligindedir.
MADDE 8- (1) Bagvurularin siralanmasinda ilgili akademik yil igerisinde ilk kez bagvuru yapan
arastirmacilara oncelik verilir.

MADDE 9 — (1) Daha 6nce editorliik hizmeti almis bir makale igin, “dil ve yazim inceleme” talebi
durumunda yeniden hizmet alinabilir. Bu durumda hakem yorumlarim igeren belge koordinatdrliige
sunulmalidur.

MADDE 10 — (1) Kayit ve raporlama islemleri asagidaki esaslara gére yapilir:

a) Bagvurular ve islemler giinliik olarak kayit altina alinir, haftalik raporlar hazirlamir ve
dekan yardimcisina sunulur.

b) Eylem plan, stratejik plan, kurum i¢ degerlendirme raporu ve birim i¢ degerlendirme
raporlanimin hazirlanmasina y6nelik gerekli veri ve istatistikler toplanarak Arastirma Dekanligina
sunulur.

¢) Diizenleme islemi tamamlanmis olan makaleler i¢in yazarlara hizmete iligkin sertifika
e- posta yoluyla gonderilir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE 11 - (1) BMDK, gérev alanina giren konularda ARDEK ve bagh koordinatérliik/ ofisler ile is birligi
iginde galisir..
MADDE 12 - (1) Bu usul ve esaslarda hiikiim bulunmayan héallerde ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanr.
Yiiriirliik
MADDE 13 — (1) Bu usul ve esaslar, Erciyes Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme .
MADDE 15 — (1) Bu usul ve esaslar, Erciyes Universitesi Rektorii yliriitiir.

Prof, Dr. Fatih ALTUN
Rektor
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Prof. Dr. Cevdet KIRPIK
Rektor Yardimeisi

Prof. Dr. Ahmet Emin DEMIRBAS
Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Mustafa GUCLU
Egitim Fakiiltesi Dekam

Prof. Dr. Nafiz KAHRAMAN
Hav. ve Uzay Bil. Fak. Dekam

Prof. Dr. Ahmet Kamil CIHAN
Ilahiyat Fakiiltesi Dekam

Prof. Dr. Ahmet Alper ONER
Miihendislik Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. ismail DURSUN
Tip Fakiiltesi Dekam

Prof. Dr. Serkan SAHAN
Ziraat Fakiiltesi Dekam

Dog. Dr. Ebru EZBERCI CEVIK
Egitim Bil. Enstitii Miidiir V.

Dog. Dr. Levent DEGIRMENCIOGLU
Giizel Sanatlar Ens. Miidiir V.

Dog. Dr. Ulfet CETINKAYA
Halil Bayraktar SHMYO Miidiirii

I_’.rof. Dr. Goékhan KOCAK
Uye

Prof. Dr. Ismail ULGER
Uye

Prof. Dr. Selma GOKAHMETOGLU
Uye

l_’.rof. Dr. YelizUCAR

Uye

Dog. Dr. Mehmet UMUR
Uye
(Katilmadi)

Dog. Dr. Ozlem ILBASMIS HIZLISOY
Uye
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Prof. Dr. Muammer Hakan POYRAZOGLU
Rektir Yardimasi

Prof. Dr. Mustafa Orhan PUSKULLU
Eczacilik Fakiiltesi Dekani

Prof. Dr, Nusret AYYILDIZ
Fen Fakiiltesi Dekam

Prof. Dr. Burak ADIGUZEL
Hukuk Fakiiltesi Dekam

Prof. Dr. Mustafa AKDAG
Hletisim Fakiiltesi Dekam

Prof. Dr. Betiil CICEK
Saghk Bil. Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Kenan GULLU
Turizm Fakiiltesi Dekan V.

Dog. Dr. Neslihan ALTUNCUOGLU
Atatiirk i1k, ve Ink. Tar. Ens. Miidiirii

Prof. Dr. Munise Didem DEMIRBAS
Fen Bil. Enstitii Miidiirii

Prof. Dr. Aydin ALAN
Saghk Bil. Enstitii Miidiiri

Prof. Dr. Bilal GENC
Yabancai Diller Yiik. Ok. Miidiirii

(Katilmadi)

Prof. Dr. Hakki ULUCAN
Uye

I.’.rof. Dr. Mustafa KOCER
Uye

Prof. Dr. Siileyman AKYUREK
Uye

Dog. Dr. Gékhan UNAL
Uye

Dog. Dr. Murat TASTAN
Uye
Uye

Oprenci Konsey Baskan

Prof. Dr. Oktay OZKAN
Rektor Yardimeisi

Prof. Dr. Galip GUNER
Edebiyat Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Nazife Oya LEVENDOGLU
Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan V.

Prof. Dr. Levent CITAK
Iktisadi ve Id. Bil. Fak. Dekam

Prof, Dr. Emel KIZILKAYA AYDOGAN
Mimarhk Fakiiltesi Dekam

Prof. Dr. Mustafa KAYA
Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekani

Prof. Dr. Murat KANBUR
Veteriner Fakiiltesi Dekam

Prof. Dr. Aykut OZDARENDELI
As1 Ars. ve Gelis. Enstitii Miidiiri
(Katilmadi)

Prof. Dr. Ziihal HAMURCU
Gevher Nesibe Genom ve Kék
Hiicre Ens, Miidiirii

Dr. Ogr. Uyesi Nail TANRIOVEN
Sosyal Bil. Enstitii Miidiir V.

l:rof. Dr. Emine ERDEM
Uye

Prof. Dr. GSkge Yiikselen PELER
Uye
(Kattlmad)

Prof. Dr. Remzi KILIC
Uye
(Katilmadi)

Erof. Dr. Yasemin YAVUZ
Uye

Dog. Dr. Haydar ALBAYRAK
Uye

Dog. Dr. Orhan KEKLIKCIOGLU
Uye

B
ASLYGIBIDIR
Prof. Dr. ibrahim NARIN

Genel Sekreter V.
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