Universitemiz Senatosunun 19/07/2019 tarihli ve 15 sayili toplantinda kabul edilen:

ERCIYES UNIVERSITESI E-KAMPUS YONERGESI
BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Esaslar

Amag

MADDE 1- Bu yonerge;

(1) Kisisel Kimlik Karti islemlerinin kisisel verilerin korunmasi amaciyla ile tek
merkezden yapilmasi,

(2) E-Kampiis “Kontrollii Gegis Sistemi” ile bina ve otopark giris yetkilendirmelerinin
tek merkezden yapilarak arag¢ ve bina girislerinin kayit altina alinmast,

(3) Yemekhane ve Spor Tesisleri Sistemi tizerinden kullanicilarin (6grenci, personel ve
diger) yetkilendirme esaslarinin belirlenmesi,

(4) Universitemiz kampiislerinde giiven ve huzurun saglanabilmesi igin giivenlik
birimleri ile ortak veri paylasiminin saglanmasi,

(5) Kullanicilarin sorunlarina tek merkezden ¢6ziim bulunmasi,

(6) Universitemizin tanitim, egitim, sosyal ve kiiltiirel etkinliklerinin reklam panolar,
dijital reklam panolar1 ve sosyal medya iizerinden duyurulmasina ve reklam verilmesine
yonelik ¢aligmalarin yapilmasi,

(7) E-Kampiis biriminde Universitemiz 6grencilerine yonelik egitim ve uygulama
caligmalar1 yaptiriimast,

amactyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu yénerge, Erciyes Universitesi E-Kampiis Birimi tarafindan yiiriitiilen
Kisisel Kimlik Kart1 islemleri, E-Kampiis Otomasyon Sistemi, I¢ ve Dis Mekan Reklam
Panolar1 Yonetimi ve Sosyal Medyada Universitenin tanitim, egitim, sosyal ve Kkiiltiirel
faaliyetlerinin duyurulmasi ve reklam verilmesi usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu, 2918 sayil1 Karayollar1
Trafik Kanunu, 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ile ilgili hiikiimlere ve
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi’nin 24.08.2010 tarih ve 30460 sayili yazisina dayanilarak

hazirlanmstir.
Tammlar
MADDE 4-(1) Yo6nergede gegen;
a) Birim : E-Kampiis birimini,

b) Birim Sorumlusu : E-Kampiis biriminden sorumlu gorevliyi,
c) E-Kampiis Otomasyon Sistemi: Yemekhane ve Spor Tesisleri Giris ve Kontrolli
Gegcis Sistemi kullanici yetkilendirme, iicretlendirme, raporlama vb. islemleri yapan

sistemi,
d) Genel Sekreter  : Erciyes Universitesi Genel Sekreterini,
e) Idare : Erciyes Universitesi tiizel kisiligini,

f) Kisisel Kimlik Karti: Personel, 6grenci, emekli kartlari ile spor tesisleri giris karti
ve diger kartlari,

g) Kontrollii Gegis Sistemi: Kartli ve Otomatik Gegis Uygulama alanlarini,

h) Reklam Panolar1 : Alinlik, billboard, miniboard, megaboard, CLP (raket),
elektronik ekranlarini,

i) Rektorliik : Erciyes Universitesi Rektorliigiinii,
J) Senato . Erciyes Universitesi Senatosunu,
k) Universite . Erciyes Universitesini,

I) Yonetim Kurulu : Erciyes Universitesi Yonetim Kurulunu,



tanimlar.

Esaslar
MADDE 5-(1) E-Kampiis birimi asagidaki is ve islemleri gergeklestirir:

a)

b)

f)
9)
h)

E-Kampiis birimi ikinci bolimde belirtilen kurallar ¢ercevesinde kisisel kimlik
kartlarini diizenler ve verir.
Kart kayip islemlerinde, kullanicidan gerekli belgeleri alarak yeni kart basimini
gergeklestirir. Alinan belgeler tutanak ile ilgili birime (personel kimlik karti
dilek¢elerini Personel Daire Baskanligina, 6grenci kimlik kart1 dilekgelerini
Ogrenci Isleri Daire Baskanligma, spor tesisleri giris karti dilekgelerini Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina vb.) teslim edilir.
Kontrollii Gegis Sistemleri i¢in yetkilendirme, gerekli hallerde sinirlandirma ve
engelleme islemlerini yapar.
Idare tarafindan belirlenen kisilere ek olarak ilgili birimlerin talebi iizerine bina
giriglerine izin verilecek kisilerin (licretli 6gretim gorevlisi, proje calisan1 vb.)
yetkilendirmelerini yapar. Bu islemde sorumluluk ilgili birim yoneticilerine aittir.
Kontrollii Gegis Sistemine tgiincii kisiler tarafindan verilen her tiirlii zararin
tazminine iliskin iglemleri takip eder ve talep halinde kazaya iliskin goriintiileri
yetkili mercilere sunar.
Personel Yénetim Bilgi Sistemine kayitli personele Personel Kimlik Kart1, Ogrenci
Bilgi Sistemine kayith 6grencilere ise Ogrenci Kimlik Karti diizenler.
Idare tarafindan belirlenen kurallar ger¢evesinde diger kisilere; mezun karti,
minyatiir diploma, misafir personel/d6grenci karti, spor tesisleri kart1 vb. diizenler.
Kampiis icerisinde bulunan reklam panolar1 ve dijital reklam panolarinin bakim ve
onarim islerini yaptirarak hizmet siirekliligini saglar.
IKINCI BOLUM
E-Kampiis Personelinin Gorev ve Yetkileri

E-Kampiis Birim Sorumlusu

MADDE 6-(1) E-Kampiis birim sorumlusu Universitenin mevcut personeli arasindan
Rektorliikce gorevlendirilir.

E-Kampiis Birim Sorumlusunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 7-(1) E-Kampiis birim sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklart;

a)

b)
C)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

E-Kampiis Otomasyon Sisteminin 7/24 calisir vaziyette tutulmasini saglamak i¢in
gerekli tedbirleri almak,

E-Kampiis biriminin ihtiya¢ duydugu mal ve malzeme alimin1 gerceklestirmek,
E-Kampiis Otomasyon Sisteminin bakim ve onarimini planlamak ve yaptirmak,
Sistem yazilim giincellemelerini yaptirmak,

Birim arsivinin elektronik ortamda tutulmasini saglamak,

Universite faaliyetlerinin reklam panolarinda duyurulmasini saglamak,

Genel Sekreterlik Makamina birimin ¢aligmalart ile ilgili bilgi vermek,

Birim personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek,

E-Kampiis Otomasyon Sistemi ve reklam panolarma verilen zararlarin tazmin
edilmesini saglamak,

(2) Birim Sorumlusu bu is ve islemlerle ilgili olarak Genel Sekretere karsi sorumludur.



UCUNCU BOLUM
E-Kampiis Uygulama Esaslar

Kisisel Kimlik Kart1 islemleri
Madde 8-(1) Kisisel kimlik kartlarinin hazirlanmasi ve verilmesi esaslar1 asagidaki sekilde

belirlenir:
a.
b.

Kisisel kimlik kart1 yalnizca verilen kisi tarafindan kullanilabilir.

Karth Gegis hakki, sadece yetki verilen kisi veya kurum yetkilisi tarafindan kullanilabilir.
Kartin yetkisiz kisilerce kullanilmasi yasaktir.

Kisisel kimlik kartinin, Koruma ve Giivenlik Gorevlileri tarafindan soruldugunda
gosterilmesi zorunludur.

Kisisel kimlik kart1 islemlerinde gerekli evraklarin eksiksiz olarak teslim edilmesi
zorunludur.

Kisisel kimlik kartlarmin ilk kez verilmesinde ve personel kimlik karti zorunlu
degisimlerinde (evlilik, bosanma, niifus ciizdan1 degisimi, unvan degisikligi vb.) iicret
alinmaz.

Ogrenci kartlarinin degisimi ile diger kartlarin ilk kez verilmesi ve degisiminden iicret
alnir.

Kisisel kimlik kartinin kaybedilmesi durumunda, yasal igslemlerin (kayip islemi vb.) yerine
getirilmesi zorunlu olup, bundan dogacak sorumluluk kisiye aittir.

Kartin kaybolmasi ve zarar gérmesi durumunda E-Kampiis birimine bilgi verilmesi
zorunludur. Kart kayip islemi ile ilgili yasal prosediir, ilgili birim (Personel Daire
Baskanligi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi)
tarafindan yuritiiliir.

Ogrencinin mezun olmasi, harg {icretini yatirmamasi, kayit yenilememesi, kaydini
dondurmas1 ve/veya disiplin cezasi almasi vb. durumlarda kisisel kimlik kart1 kullanima
kapatilir.

Ogrenci, iiniversiteden ilisiginin kesilmesi halinde, 6grenci kimlik kartin1 Ogrenci Isleri
Daire Baskanhgma ve/veya Enstitii Ogrenci Islerine teslim etmek zorundadir. Teslim
edilmeyen dgrenci kimlik kart icin kayip islemi uygulanir. ilisigi kesilen dgrencilerin kart
iade ve imha iglemi ilgili birim tarafindan yapilir.

Personelin iiniversiteden ilisiginin kesilmesi halinde, kisisel kimlik kartlarin1 E-Kampiis
birimine teslim etmesi zorunludur.

Kontrollii Geg¢is Sistemi
Madde 9-(1) Kontrollii Gegis Sistemi verilme ve uygulama esaslari;

a)
b)

c)

d)

f)

Idare tarafindan uygun goriilen kisilere KGS ve/veya OGS yetkilendirmesi yapulir,
KGS ve OGS kartlan kisiye 6zel olup, tahsis edilen kisiler tarafindan kullanilir.
Tahsis edilen kartlarin kart sahibi ve tanimli araglar disinda kullanilmasi
durumunda Idare tarafindan belirlenen esaslar cergevesinde islem baslatilabilir.
Personelin ve 6grencinin ara¢ kayit islemleri “online” yapilir. Yapilan islemlerde
kullanicinin, taahhiitnameyi okudugu ve onayladigi kabul edilir. Kurumdan hizmet
alan diger kisiler, E-Kampiis birimi tarafindan belirlenen formu istenilen evraklarla
birlikte onayli (imzal1) bir sekilde birime teslim etmek zorundadir. Birim tarafindan
belirlenen uygulama kistaslarina aykir1 ve yanlis beyanda bulunulmasi halinde,
sorumluluk basvuran kisiye aittir.

Kontrollii gecis sistemlerinde arag sayisi, uygulama kistaslar1 (kendisi, esi, cocugu
vb.), kayit islemleri ve benzeri is ve islemlerle ilgili licret belirleme hakk: idareye
aittir.

Kisinin kullanimi i¢in sisteme kaydi yapilan aragla/araglarla kampiis igerisinde
meydana gelecek tiim olaylarda, sorumluluk ilgili kisiye aittir.

Kisilerin arag bilgilerinde meydana gelen degisikligi E-Kampiis birimine 30 (otuz)
giin i¢erisinde bildirmesi zorunludur.



g) Kontrollii Gegis Sistemi siire uzatimlari idare tarafindan belirlenen zaman dilimleri
(aylik, 3 aylik, 6 aylik veya 12 aylik) esas alinarak gerceklestirilir.

Reklam Panolar

Madde 10-(1) Universite Kampiislerinde bulunan i¢ mekan ve dis mekan reklam
panolarimin Kiralama, bakim ve onarim hizmetleri ile afislerin baski ve asim isleri E-Kampiis
birimi tarafindan yapilir.

(2) Reklam panolari, Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen fiyatlar ¢er¢evesinde E-
Kampiis birimince giinliik, haftalik veya aylik olarak kiraya verilebilir.

(3) Universite birimlerinin etkinlikleri ile kamu yararina ve bilgilendirme amagli yapilan
etkinlikler i¢in hazirlanan duyurular, Rektér onayr alinmak suretiyle ve Rektoriin uygun
gorecegi diger faaliyetler i¢in {icretsiz olarak yayinlanabilir.

(4) Universitemiz birimlerinin kendi faaliyet alanina iliskin etkinliklerinin hazirlanmas:
stirecinde reklam panolarina yonelik; malzemelerin (afis, branda vb.) alimi1 ve materyallerin
(fotograf, video, miizik, animasyon vb.) telif haklarinin alimi islerini E-Kampiis birimi takip
eder.

(5) E-Kampiis birimi, Universitemizin tanittmima y&nelik olarak sosyal medya alaninda
Universitenin hedeflerine uygun olarak gerektiginde ilgili birimlerle tanitim, egitim, sosyal ve
kiiltiirel nitelikli bilgilendirme ve duyurulari igeren tanitim faaliyetlerinde bulunabilir ve reklam
verebilir.

(6) Idarenin, reklam panolarma asilmas: talep edilen gorseli uygun gérmemesi halinde
reddetme, kiralama tarihinde degisiklik yapma hakki vardir. Kiralamanin iptali halinde ticret
iadesi yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Dosya Arsivleme, Cezai Islemler ve Ucretlendirme

Dosya Arsivleme

Madde 11-(1) E-Kampiis birimine teslim edilen evraklar, elektronik ortamda kayit
altina alinir.

Cezai Islemler

Madde 12-(1) E-Kampiis birimi tarafindan verilen hizmetlere yonelik belirlenen
kurallarin ihlali durumunda idare tarafindan uygulanabilecek cezai islemler asagida
belirtilmistir:

a) KGS velveya OGS yetkilendirmesi yapilan araglarin kampiis igerisinde karigtig

olaylar ve bu olaylarin sonuglarindan dogan sorumluluk tamamen ilgili kisiye aittir.

b) E-Kampiis tarafindan verilen hizmetlerde (kart, arag kayit, siire uzatimi iglemleri,

OGS etiketi, reklam panolar1 vb.), idare tarafindan belirlenen kurallara iglem yapilir
ve lcretlendirilir.

¢) Ucretlendirmelerde dekont, E-Kampiis birimine ibraz edilir.

d) Kontrollii Gegis Sistemi yetkilendirmesinin herhangi bir nedenle kismen ya da

tamamen durdurulmasi1 durumunda ticret iadesi yapilmaz.

e) Reklam panolarinin izinsiz kullanimi ve/veya tahribati sonrasinda kurumun zarar,

zarara sebep olan kisi veya kisilerce tazmin edilir.

E-Kampiis Gelirleri

Madde 13-(1) E-Kampiis birimi tarafindan verilen hizmetlere yonelik islem ticretleri
asagida belirtildigi gibi diizenlenir:

a) E-Kampiis birimi tarafindan sunulan hizmetlerin {icretleri her yil Universite Yonetim Kurulu

tarafindan belirlenir.

b) Ucretler, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 veznesi ve/veya ilgili banka hesabina

yatirilir.



E-Kampiis Giderleri
Madde 14-(1) E-Kampiis birimi tarafindan elde edilen gelirler asagida belirlenen
gider kalemleri i¢cin kullanilabilir:
a) Kontrollii Gegis Sisteminin bakim ve onarimina yonelik giderler.
b) Reklam panolarina yonelik her tiirli giderler.
¢) Universitemizin tanitimina yonelik olarak sosyal medya alaninda Universitenin
hedeflerine uygun olarak gerektiginde ilgili birimlerle tanitim, egitim, sosyal ve
kiiltiirel nitelikli bilgilendirme ve duyurular1 igeren tamitim faaliyetlerinde
bulunulmasina ve reklam verilmesine yonelik giderler.
d) E-Kampiis gelirleri yonerge kapsamindaki giderleri karsilamadigi durumlarda,
Universitemiz faaliyet alanlarina yonelik giderler biitce imkanlarindan karsilanir.
BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 15-(1) Hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikiimleri ve YoOnetim
Kurulu Kararlar1 uygulanir.
Madde 16-(1) Birimin harcama yetkilisi Genel Sekreter veya Genel Sekreter
Yardimcisidir.
Madde 17-(1) Bu yonerge hiikiimleri Erciyes Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Madde 18-(1) Bu yonergeyi Erciyes Universitesi Rektorii yiiriitiir.



