ERCIYES UNIVERSITESI SUREKLI EéiTiM MERK_EZi (ERSEM) EGITiM PROGRAMLARI
YONERGESI

Yasal Dayanak

Madde 1- Bu yo6nerge; 01 Haziran 2001 glin ve 24419 sayili Resmi Gazete’'de
yayimlanan Erciyes Universitesi Sirekli E§itim Merkezi (ERSEM) ydnetmeliginin 6.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Amag

Madde 2- Bu yénergenin amaci; Erciyes Universitesi Surekli E§itim Merkezi
(ERSEM)'nin dizenledigi kurs, seminer, konferans vb. egitim faaliyetleri ile bu
programlar bitirenlere verilecek katilim belgesi, sertifika kosullarini belirlemek ve
dizenlemektir.

Kapsam

Madde 3- Bu yonerge hiikimleri; ERSEM tarafindan dizenlenen egitim programlarini,
programlari ylritenleri, bu programlar sonunda verilen belgeleri ve egitim programina
kayit yaptiran katilmcilan kapsamaktadir.

Tanimlar

Madde 4- Bu ydnergede ifade edilen terimlerin tanimlari:

a) Yonetim Kurulu: ERSEM Yoénetim Kurulu’dur

b) Katillmci: ERSEM‘de agilan kurs, seminer vb. faaliyetlere kayitla ilgili
sorumluluklarini yerine getirmis ve kursa katilma hakkini kazanmig kisidir.

c) Aday: ERSEM’de acilacak kurs, seminer vb. faaliyetlere katilma beyaninda bulunan
kisidir.

d) Kurs: ERSEM’de acilan kurs, seminer, konferans v.b egitim faaliyetleridir.

e) Katilim Belgesi: ERSEM’de acgilan kurslara katilarak devam sartlarini yerine
getirenlere verilen belgedir.

f) Sertifika: ERSEM’de acilan Sertifika Programlarina katilarak gerekli devam ve basari
sartlarini yerine getirenlere verilen belgedir.

Egitimin Suresi ve Sekli

Madde 5 -

a) Her kursun slresi ve sekli (teorik, pratik,uygulama vb.) kursun planinda belirtildigi
ve ilan edildigi gibidir.

b) Sertifika Programlarinin acilmasina, ilgili koordinasyon grubunun veya 6gretim
elemaninin teklifi ile Yonetim Kurulu karar verir.

c) ERSEM Mudurltga kursun yerini ve tarihini degistirebilir.

d) Sertifika Programlarinin/Kurslarin akademik sorumlusu bu programi éneren/ylriten



birimdir.
Kurslarin Agilmasi

Madde 6- ERSEM'in dizenleyecedi kurslar, herhangi bir konuda, ilgili koordinasyon
grubunun veya 6gretim elemaninin teklifi ve/veya bir kurum, kurulus ya da yeterli
sayida adayin basvurusuyla Midurligan onayi ile agilir.

Kurs Ucretleri

Madde 7-
a) ERSEM'in dlizenleyecegi kurslar, lcretli veya Ucretsiz olabilir.

b) ERSEM'de kurslarin verilis sekline (teorik, pratik / uygulama vb.) ve Ucretine ilgili
koordinasyon grubunun veya sorumlu 6gretim elemaninin goriist alinarak Yonetim
Kurulu tarafindan karar verilir.

c) Kurs Ucretlerinin Iadesi:

i- Kursa 6zel sézlesme dizenlenmemesi halinde, kursa kayit yaptirdiktan ve kurs
basladiktan sonra gegersiz mazeretle kurstan ayrilan kursiyere 6dedigi Ucret
iade edilmez ve kursiyer taahhut ettigi borcu 6demekle mukelleftir.

ii- Saghk, askerlik, tayin sebebiyle veya yoOnetim kurulunun uygun gordagu
gecerli mazeretlerle kurs bagladiktan sonra kurstan ayrilmak isteyen kursiyere
yonetim kurulunun belirledigi miktarda Ucret iadesi yapilir.

ifi- Kursiyer kayit yaptirmis ve kurs acilmamis ise kursiyere 6dedigi Ucret iade
edilir.
iv- Kursa 6zel s6zlesme dlizenmisse; ilgili s6zlesme hikimleri gegerlidir.

d) Kurs Ucretini 6deme kosullar adaylara énceden duyurulur.

e) Kurs Ucretinde Indirim:

Kurs icin yapilacak indirim o kursa 6zel olarak Yénetim Kurulunca belirlenmemisse,
asagdida belirtilen indirimler uygulanir.

Kurs licreti iizerinden;

-Pesin 6demelerde %10

-Erciyes Universitesi Ogrencilerine %10

- Erciyes Universitesi personeli, es ve cocuklarina%10

-15 kisiden az olmayan toplu basvurularda %10

-Kurumsal olarak yapilan 15 kisiden az olmayan toplu basvurularda %15

-Sehit ailesi ve gocuklarina %20 indirim uygulanir.

f) Indirim uygulanan katilimci, sadece iki farkli indirimden yararlanabilir.

g) Yonetim Kurulunca kursa 6zel indirimler belirlenebilir.



Ogretim Elemanlari

Madde 8-
a) Erciyes Universitesi birimlerinde gorevli olan veya Universite disinda alaninda
uzman en az fakulte/dort yillik yiksekokul mezunu 6gretim elemani ERSEM’de kurs

vermek Uzere Mudirlik tarafindan goérevlendirilebilir.

b) ERSEM’de kurs vermek 6gretim elemanlarini istegine baghdir. Erciyes Universitesi
birimlerinde gorevli olan 6gretim elemaninin kurs vermesine ilgili koordinasyon

grubunun teklifi ile MUdurlik karar verir.

c) Ogretim elemanlari verecekleri kursa iliskin mifredat programlarini, yapilacaksa
sinav sekillerini, kaynak ve yayinlar dahil olmak Utzere kurs igin gerekli hazirliklari ve
6zgegmislerini kurs ilani yapilmadan bir hafta 6nce Mudurltige dosya halinde teslim

ederler.

Kursa Kayitta Istenen Belgeler

Madde 9- Adaylarin kursa kayit yaptirabilmeleri icin kayitta istenen belgeleri ERSEM
Kayit Blirosuna teslim etmeleri gerekmektedir.
a) Kurs Kayit Basvuru Formu: Adaylar ERSEM’de acilan kurslara kayit olabilmek igin

hazirlanan kurs basvuru formunu doldurup imzalarlar.

b) Kurs Ucreti Makbuzu: Adaylarin kursa kayit yaptirabilmeleri icin, kurs icin belirlenen

Gcretin tamamini/ilk taksidini 6demeleri gerekir.

Kursa Devam

Madde 10- Katilimcilar kursa devam kosullarini yerine getirmekle yakimladtrler.
a) Katimailar, kurs sonunda belge alabilmek igin teorik kurslarin / derslerin en az
%?70'ine, pratik ve uygulamali kurslarin/derslerin en az %80’ine devam etmekle

ylUkUmludurler. Sertifika programlarinin en az %80‘ine devam edilmesi zorunludur.



b) Kursa devam durumu; ilgili 6gretim elemani tarafindan takip edilir. Ogretim
elemani devam durumunu gdsteren cizelge ile birlikte yoklama listelerini her kursun

sonunda Mudurlage teslim eder.

c) Yukarida belirtilen sekillerde kursa devam etmeyen katilimcinin kurs ile ilisigi kesilir

ve herhangi bir belge verilmez.

d) Kurs programlarina kayith olmayanlar katilamaz.

Sinavlar

Madde 11- Sinavlar sadece Sertifika Programlari igin gegerlidir.
a) Egitim programi siresince, katilimcilara 6nceden belirlenen sayida ara sinav,

uygulama sinavi ve/veya proje verilir.

b) Sertifika Programlarinda ara sinav (vize) ve bitirme sinavi (final) olmak lizere en az
iki sinav yapilir. Bu sinavlar yazih, sézll, uygulamali, yazili/s6zli/uygulamali olarak
yapilabilir. Sinav sekillerinden hangilerinin uygulanacagina ve ara sinav sayisina ilgili

koordinasyon grubu veya 6gretim elemaninin teklifi ile Yonetim Kurulu karar verir.

c) Sinavlar, 100 puan Uzerinden dederlendirilir. Sinav dederlendirmesinin nasil
yapilacadi ilgili koordinasyon grubu veya 6gretim elemaninin teklifi ile Yonetim Kurulu
karar verir. Dedgerlendirmenin sekli kayit sirasinda Midirlik tarafindan katiimciya
bildirilir. Katihmcinin girmedidi sinavlarin puani sifirdir. Katihmcinin basarili

sayilabilmesi icin basari puaninin 100 tam puan Uzerinden en az 75 olmasi gereklidir.

d) Kursa devam kosullarini yerine getirmeyen katilimci, kurs sonrasi sinavina

katilamaz, katilsa bile basarisiz sayilir.

Sinav Sonucuna Itiraz

Madde 12- Sertifika programina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini;
sonugclarin ilan gininden itibaren yazil olarak yedi (7) gin icinde Madurlige
yapabilirler. itiraz ilgili 6§retim elemaninca incelenir ve sonug, itirazin yapildigi

tarihten itibaren en gecg bir ay icinde Yonetim Kurulunca karara baglanir.



Sertifika ve Katilim Belgesi

Madde 13- Sertifika ve Katilim Belgesi verilme esaslan ile Sertifika Programlarinin
Ozelliklerine gore Sertifikalarin gecgerlilik siiresi Yonetim Kurulu’nca belirlenir.

a) ERSEM tarafindan dizenlenen herhangi bir kursa belirtilen sire iginde katilarak
devam kosullarini yerine getiren katilimcilara kursun adi belirtilerek Katilim Belgesi
verilir. Katihm belgesi, egitim programindan sorumlu grup koordinatérii/6gretim

elemani ve ERSEM Muduru tarafindan imzalanir.

b) Sertifika Programi seklinde agilmis olan kurslara belirtilen stire icinde devam ederek
basari ile tamamlayan katilimcilara kursun adi belirtilerek Sertifika verilir. Sertifikalar

Rektor ve ERSEM Mudird tarafindan imzalanir.

c) Sertifika programi sinavlarinda basarili olamayan, ancak gerekli diger
yukimlalikleri yerine getirmis katilimcilara sadece kursa katildiklarina dair bir Katiim

Belgesi verilir.

d) Sertifika ve Katilim Belgesi disinda ERSEM tarafindan verilebilecek yeterlilik ve
basari belgesi gibi belgelendirme talepleri Yonetim Kurulu'nca incelenerek karara
baglanir.

Katilimcilarin Sorumluluklari

Madde 14-

a) Katimailar Erciyes Universitesi’nin tiim kurallarina uymak zorundadirlar. Ancak

Erciyes Universitesi 6grencilerine taninan haklardan yararlanamazlar.

b) Katimcilar kayit yaptirdiklari kurs programlarinin tim genel ve 6zel kosullarini

kabul etmis sayilirlar.

Kayit Silme

Madde 15-Asadidaki hallerde katilimcinin Yonetim Kurulu karariyla kurs ile ilisigi

kesilir:

a) Kurs kayit tcretinin 6denmemesi.

b) Kopya cekme ve cekmeye tesebbiste bulunulmasi.



¢) Kursun dizenini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi.
Yararluk

Madde 16-

Bu ydnerge Erciyes Universitesi Senatosu’nun onayindan itibaren yiiriirlige girer.
Yiuratme

Madde 17- Bu ydnerge hiikiimleri Erciyes Universitesi Siirekli Egitim Merkezi (ERSEM)

Mudurd tarafindan yuratalir.



